中文图书加工服务要求
一、资质要求
1. 投标人应为符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的依照《中华人民共和国公司法》在国内注册、并获得新闻出版管理部门许可的、经营国家正式出版物的中文图书经销商, 具有独立法人资格、具有独立承担民事责任的能力, 注册资金不少于200 万元人民币。
2. 本次采购不接受联合投标。
3. 投标单位应在业界具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度，经营合法，具备法律、法规规定的其它条件，在以往采购活动中没有重大违法记录。  
4. 投标人应具有较强的技术力量，具有图书分编、加工的能力，具有履行合同所必需的服务能力。具有稳定的编目加工队伍和专业技术能力，可以派二人上门加工，其中至少有一名编目人员获得CALIS联合编目中心或国家图书馆联合编目中心的中文编目培训资格证书。
5. 投标人应有近三年内为二家以上的上海市高校图书馆提供文献资源编目加工服务的经验，并提供相关的证明材料。 
6. 投标人应承担投标及履约中应承担的全部责任与义务，不允许投标人中标后将本次项目内容分包或转包。
7. 同属一家公司的两家公司只能其中一家参加投标。
二、加工服务要求
1. 投标人负责派人驻馆加工图书，工作地点在上海海事大学图书馆编目加工室。 
2. 图书加工服务内容包括图书拆包、盖馆藏章、贴条码、贴磁针、贴书标、书标覆膜、所有新书MARC数据套录及原编、分类、分配馆藏地点、随书光盘加工等。 
3. 图书加工材料所需的上海海事大学图书馆藏书章、书标打印机由招标人提供，其他材料包括条码、书标、透明标准书膜（7cm*7cm带圆角）、可冲销16CM钴基磁针、光盘PC袋、打印耗材等均由投标人提供，条码打印机由投标人自备。 
4. 投标人对图书加工质量负责，保证图书没有大量积压，图书到馆至加工完毕须在10个工作日内完成。 
5. 为确保图书编目加工质量，投标人应保证加工人员的相对稳定，同一批人员不能同时全部更换。如需更换加工人员，需要通过招标人的考核才可上岗。  
6. 招标人负责对图书加工进行质量检查，图书加工的合格率不得低于99%。根据验收要求，对产生的错误按照验收要求扣除罚金。 
7. 加工人员必须熟悉和掌握《中国图书馆分类法（第五版）》的分类标准、CALIS《中文图书编目细则》及相关规定，以及本馆对分类编目的特殊要求，按照上海海事大学图书馆的《分类编目工作细则》要求进行文献资源编目加工服务。
8. 加工商承诺使用投标书中标明的图书加工材料，保证加工材料的质量，违者承担由此造成的一切后果。 
9. 招标人负责对书目数据及图书加工数据进行检查，投标人有义务按合同要求纠正错误，再次交招标人验收。质量验收过程中，任何错误的修改所需费用投标人自负。
10. 按照加工规范，加工商的加工总合格率为99%及以上为合格，当月加工服务费全额结算；总合格率在85%--95%时（含85%和95%），为基本合格，当月加工服务费按90%结算；若总合格率低于85%，为不合格，则所有已做数据全部返工重做，且当月加工服务费按80%结算。
11. 如加工商的加工合格率连续2个月低于85%不合格时；或者无故拖延加工时间逾期超过5个工作日，仍不能完成加工商规定的工作任务，甲方可单方面解除合同及其一切相关合同，并取消加工商的加工服务资格。造成甲方损失的，加工商需支付相应违约金，违约金从加工结算款里扣除。
12.  加工商需根据图书馆的付款要求开具相应金额的符合国家财税法律法规要求的正式发票，并同时提供收款单位名称、账号、开户行等必要信息。 
13. 合同期限：合同签订之日起至2017年12月31日。 
14. 结算方式：需方按实际加工册数结算费用，每半年需方凭供方开具的发票支付费用。
三. 投标报价 
本项目预算约为6万元。
[bookmark: OLE_LINK1]1. 投标报价指投标人到上海海事大学图书馆指定地点对指定图书、随机附件（光盘、软件等）到馆加工的所有费用的总和；
2. 投标应以人民币报价，按每册的加工服务费报价，投标人承诺的图书加工服务价格:
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	包括基础加工与编目



