	附表4  
上海海事大学出差费用报销单

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	上海海事大学报销凭据
	部门：
	
	
	经费卡号：
	
	
	
	日期：
	
	
	    附单据       张

	
	            年       月      日  起至           年       月       日止 共计出差        天，出差事由：           

	
	出差人员信息
	途中车船费
	住宿费
	出差补贴
	其他
	合 计

	
	姓名
	职称/职务
	月
	日
	起讫地点
	交通工具
	金额
	金额
	项目
	天数
	标准
	金额
	摘要
	金额
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	伙食补助费
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	交通补贴
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	合         计
	0.00 
	0.00 
	　
	　
	　
	0.00 
	　
	0.00 
	0.00 

	
	　
	　
	合计人民币大写
	　

	
	□公务卡      户名：            帐号：                       开户银行：                    金额：

	
	□借记卡      户名：            帐号：                       开户银行：                    金额：

	
	           负责人：                               填报人：                        联系电话：


