附表3
上海海事大学因公出差审批表
部门名称：
	出差任务信息

	出差类型
	· 会议、培训                 □ 科研合作
□学生实习实践、社会调研      □ 其它

	开始时间
	
	结束时间
	

	出差目的地
	省     市     （县）

	出差人数
	
	出差经费卡号
	

	出差人员相关信息

	姓名
	职称
	姓名
	职称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	详细行程：（如有不能取得住宿费发票、出差任务完成后探亲休假等情况需列明）
出差人签名：
年   月   日

	部门领导意见：
年  月  日

	分管校领导意见：
年  月  日


（注：为保障学校工作的有序运转，学校实行因公出差审批制度。请自行下载此表，填写完毕后连同相应的任务书（如会议、培训通知或邀请函）报相关领导审批并反馈。）
