上海海事大学新进教职工电子邮件申请表
	中文姓名
	
	姓名拼音
	
	性    别
	□男   □女

	部    门

(学院、处室)
	
	工    号
	
	来校时间
	

	申办内容

(可多选)
	□一卡通
□电子信箱
□数字平台


	职称（职务或学历）
	
	联系电话
	

	身份证号码
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□

	人事处审核意见：

    同意办理，有关信息将于三个工作日内录入金益康（人事）系统。

                                        公章：



                                    日期：

	一卡通办理情况

经办人：
日期：

	电子信箱办理情况

@shmtu.edu.cn
经办人：
日期：
	数字校园平台开通情况

经办人：
日期：


注：
1、新进教职工自报到之日起四个工作日后持本单交至中远图书馆A301卡务中心，验本人身份证后现场拍照并领取一卡通工作证，联系电话：38283020；
2、电子信箱的命名规则为名的拼音首字母＋姓的音，如王二小的拼音为Wang Er Xiao，则王二小的电子信箱为exwang@shmtu.edu.cn；
3、数字校园平台的用户名为工号；
4、一卡通的查询密码、电子信箱初始密码、数字校园平台初始密码均为身份证号码后6位，若最后一位为字母，则为大写X；
5、信息化办公室咨询电话38284480。
6、申请单由信息化办公室留存。

编号：C4/信息办01/001
