附件1：（上报公文）

上海海事大学文件
沪海大×字〔20××〕×号       签发人（4号仿宋）：××（4号楷体）


上海海事大学关于××××的请示 (3号宋体)

上海市教育委员会：(4号仿宋)
××××（ 正文均为4号仿宋）

附件：1. ××××（附件名称后不加标点符号）

二○××年××月××日

（联系人：×××  联系方式：××××××）

	主题词：（4号黑体）××　××　××（4号宋体，词目之间空1字）

	抄送：×××××××，×××××××××，××××××××××××。（4号宋体）

	上海海事大学校长办公室　　　　     　  　20  年  月  日印


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

附件2：（校内发文）

上海海事大学文件
沪海大×字〔20××〕×号  (4号仿宋)


上海海事大学关于××××的通知 (3号宋体)
校内各部门：(4号仿宋)

（ 正文均为4号仿宋 ）

二○××年××月××日

	主题词：（4号黑体）××　　××　　××（4号宋体）

	抄送：（4号宋体）××××，××××××，×××××。

	上海海事大学校长办公室(此行为4号仿宋)    　20  年　月　日印


附件3：

上海海事大学

附件4：

上海海事大学校长办公室文件

沪海大校办字〔20××〕×号   (4号仿宋)

关于××××的通知  (3号宋体)
校内各部门：(4号仿宋)

（ 正文均为4号仿宋 ）

二○××年××月××日  

	主题词：（4号黑体）××  ××  ××（4号小标宋）

	抄送：（4号仿宋）

	上海海事大学校长办公室 (此行为4号仿宋)   20  年　月　日印发


附件5：

上海海事大学□□□文件
×字〔20××〕×号  (4号仿宋)
关于××××的通知     (3号小标宋)

各学院（部）：（4号小标宋）

（ 正文均为4号仿宋 ）

二○××年××月××日  

	主题词：（4号黑体）××  ××  ××（4号宋体）

	抄送： ××××，××××××。(4号仿宋)

	×××办公室  (此行为4号仿宋)            　20  年　月　日印


