附件一：
委托招标代理服务需求
	根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国政府采购法》等法律、法规，为了更好地做好教学科研的保障工作，快速、合法地做好物资设备及相关配套工程采购工作，尽可能地节省教学、科研经费，决定通过比选形式确定上海海事大学的招标代理服务商。有关具体事项如下：
一、服务内容概况：
1、上海海事大学委托招标代理服务,包括货物类、服务类全过程招标代理服务；
2、签约方式： 学校与中标单位签订三年框架协议，每年学校组织相关部门对中标单位进行业务、服务态度等考核，考核通过，协议续签。考核不通过，学校终止服务合同。
3、本次招标代理服务主要为货物类、服务类的政府采购项目以及货物类中的国际招标项目，有类似高校合作经验的单位将优先考虑。
4、若单个招标项目的服务费超过国家规定限额，校方将按照国家规定另行招标。
二、服务委托内容：
1、按照招标人的委托，成立招标工作小组，组织和实施项目的招标工作；
2、 委派一名代表作为项目负责人，全权代表与招标人方联系和处理招标过程中的有关事宜；
3、负责对全部招标文件的综合编制、汇总、审核、印刷、装订和解释工作，并将编制好的招标文件经校方确认，向有关部门备案后对外发售，对招标文件的正确性、合法性、完整性负责。
4、按照国家和政府主管部门的要求与规定操作招标的整个流程，负责发布招标信息、刊登招标公告、发送投标邀请书等，并协助校方进行招标文件的澄清、答疑及修改工作。
5、将修改后的招标文件经校方确认后以书面形式通知所有已购买招标文件的潜在投标人。
6、依法组织开标大会，依法组建评标委员会。
7、组织评标委员会的评标工作，负责安排评标活动的有关事宜。
8、根据评标委员会的书面评标意见整理评标报告，经评标委员会确认后向相关管理部门备案，并提交校方。
[bookmark: _GoBack]9、办理中标与未中标手续，经校方认可后出具《中标通知书》。
10、对评标委员会名单、评标内容及评标过程保密。
11、法律规定的招标代理人的其他义务及其它招标相关事宜。
三、委托招标代理服务费用
1、投标人应按照国家发展计划委员会“计价格（2002）1980”文《招标代理服务收费管理暂行办法》规定的差额累计递进收费法的标准上进行上下浮动报价。
2、凡招标过程中发布招标信息、印发招标文件、组织开标、评标会议等发生的所有费用均由招标代理商承担。
3、招标代理服务费的收取比例（以中标价为基准，招标代理服务收费按差额定率累进法计算）。
	招标
类别
	服务费收取方案（以中标价为基准，按差额定率累进法计算）

	
	100万以下
	100万-500万
	500万-1000万
	1000万-5000万
	5000万以上
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四、对招标代理单位的工作要求：
1、应本着“独立、科学、真实、守法”原则。服务标准，要求以国家行业相关规定为准，服务期内如发生违反法律、法规，招标要求及投标承诺的行为，按照国家相关法律、法规执行。
2、招标代理人员不得外聘，且须具有相应资格。
3、应严格执行职业制度以及投标文件和商务谈判中有关廉政建设的承诺，规范具体操作、遵守职业道德。
4、投标人在中标后不得将项目分包和转包，否则将取消招标代理资格。
5、服务单位在实时服务过程中不得有商业贿赂等经济为题，一旦发现将取消继续服务资格。
四、投标单位应提供下列资质材料的扫描件：
1、工商营业执照；
2、具备招标代理甲级资质；具备国际招标代理机构资质；具备政府采购代理机构资质；
3、招标代理服务商有类似服务业绩，财务状况及经营业绩良好，具有健全的组织机构，完善的技术经济档案管理制度、内部规章制度和严格的质量保证体系；
五、评标办法
    学校评标小组将在校纪委全程监督下，根据各投标单位的标书完整性、单位资质、报价及综合能力方面综合考虑，择优选定，对未中标单位未中标原因不作解释。
