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采购实施计划编制模板






项目名称：                 
项目类别：货物  服务  工程
申请单位：                 
编制时间：                 



编制说明

一、填报范围：除第十八条第四款规定的项目以及学校比选采购项目，政府采购及学校限额采购货物、服务和工程项目（含委托采招中心采购的零预算项目），均需填报本采购实施计划文件。
二、编制的采购实施计划应当符合《财政部关于印发政府采购需求管理办法的通知》（财库〔2021〕22号）要求及《上海海事大学采购需求管理实施细则（试行）》相关规定。
三、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除。
四、对不适用的内容应删除，并调整相应序号。


一、合同订立安排
[bookmark: _Toc13411]（一）项目采购预算
1.项目采购预算：（币种）大写     ，小写     
2.项目最高限价：（币种）大写     ，小写     
3.工程项目概算：（币种）大写     ，小写     
[bookmark: _Toc23746]（二）开展采购活动的时间安排
	序号
	事项
	时间安排

	1 
	政府采购意向公开
	

	2 
	政府采购计划申报
	

	3 
	办理项目备案（如有）
	

	4 
	编制采购文件
	

	5 
	发布采购公告
	

	6 
	项目评审/开标、评标
	

	7 
	发布成交/中标公告
	

	8 
	签订采购合同
	


[bookmark: _Toc17074]（三）采购组织形式和委托代理安排
1.采购组织形式
□采招中心委托政府采购中心组织实施
□采招中心委托采购代理机构组织实施
□采招中心组织实施
2.委托代理安排：由采招中心根据委托采购的时间轮序
3.采购信息发布平台（可多选）：
□上海市政府采购网
□上海市建设工程交易服务中心电子招标投标交易服务平台
□中国招标投标公共服务平台
□上海海事大学信息公开网
□采购代理机构企业官网
□不公开，原因：                                 
□其他：
[bookmark: _Toc32558]（四）采购包划分与合同分包
标包一：标的名称及概预算金额等
标包二：标的名称及概预算金额等
……
[bookmark: _Toc7303]（五）供应商资格条件
1.法定资格：
满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定。
2.特定资格要求：
___________________________________________________
3.落实政府采购政策的要求：政府强制采购节能产品、支持创新、绿色发展、鼓励环保产品、扶持福利企业、促进残疾人就业、促进中小企业发展、支持监狱和戒毒企业等。
___________________________________________________
4.其他：是否接受联合体/限制投标情况/业绩要求/项目负责人资格
[bookmark: _Toc13060]（六）采购方式
[bookmark: _Toc12064]□公开招标（适用情形）
□达到国家、上海市公开招标限额标准的采购项目；
□采购需求客观、明确且规格、标准统一的采购项目，如通用设备、物业管理等；
□采购需求客观、明确，且技术较复杂或者专业性较强的采购项目，如大型装备、咨询服务等。
□竞争性磋商（适用情形）
□政府购买服务项目；
□技术复杂或者性质特殊，不能确定详细规格或者具体要求的；
□因艺术品采购、专利、专有技术或者服务的时间、数量事先不能确定等原因不能事先计算出价格总额的；
□市场竞争不充分的科研项目，以及需要扶持的科技成果转化项目；
□按照招标投标法及其实施条例必须进行招标的工程建设项目以外的工程建设项目。
□竞争性谈判（适用情形）
□采购需求客观、明确，且技术较复杂或者专业性较强的采购项目，如大型装备、咨询服务等；
□不能完全确定客观指标，需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，如首购订购、设计服务、政府和社会资本合作等。
□单一来源（适用情形）
□只能从唯一供应商处采购的；
□发生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购的；
□必须保证原有采购项目一致性或者服务配套的要求，需要继续从原供应商处添购，且添购资金总额不超过原合同采购金额百分之十的。
[bookmark: _Hlk76973202]□询价（适用情形）：采购需求客观、明确且规格、标准统一，现货货源充足、价格变化幅度小的货物采购。
□代理比选（适用情形）：预算金额30万元以上50万元以下的采购项目。
□核准：达到公开招标数额标准，因特殊情况需要采用公开招标以外采购方式，已依法获得批准。
□其他：如邀请招标/框架协议/合作创新
（七）竞争范围
□公开邀请
[bookmark: _GoBack]□有限邀请
□唯一供应商采购
[bookmark: _Toc6783]（八）评审规则
[bookmark: _Toc7678]□综合评分法（选择此评审方法原因）
（招标、竞争性磋商可选此项，可附评分细则）
□最低评标价法（选择此评审方法原因）
（招标、竞争性谈判、询价可选此项）
□其他：               （选择此评审方法原因）
二、合同管理安排
[bookmark: _Toc21661]（一）合同类型
按照民法典第三编合同第二分编典型合同的规定。
□买卖合同
□供用电、水、气、热力合同
□租赁合同
□建设工程合同
□技术合同
□委托合同
□物业服务合同
[bookmark: _Toc30617]（二）定价方式
□固定总价
□固定单价
□成本补偿
□绩效激励
□多种方式组合定价
[bookmark: _Toc23433]（三）合同范本
□设备(软件)购销合同（内贸）
□家具(实验台)制作安装购销合同
□校医院药品和试剂耗材采购合同
□进口设备购置合同
□服务合同
□建设工程合同
□设备采购及安装合同
□维修改造合同
□信息化建设银校合作项目合同
□其他：
（四）履约验收方案
[bookmark: _Toc5882]明确履约验收的主体、时间、方式、程序、内容和验收标准等事项。分期实施的采购项目，应当结合分期考核的情况，明确分期验收要求。货物类项目可以根据需要设置出厂检验、到货检验、安装调试检验、配套服务检验等多重验收环节。工程类项目的验收方案应当符合行业管理部门规定的标准、方法和内容。履约验收方案应当在合同中约定。
（五）风险管控措施
1.主要风险因素的识别
[bookmark: _Hlk76974208]（1）国家政策变化风险：□有  □无
（2）实施环境变化风险：□有  □无
（3）重大技术变化风险：□有  □无
（4）预算项目调整风险：□有  □无
（5）质疑投诉影响采购进度风险：□有  □无
（6）采购失败风险、不按规定签订或者履行合同风险：□有  □无
（7）损害国家利益和社会公共利益的风险等：□有  □无
2.存在风险事项的处置措施（根据风险情况选择）
（1）国家政策变化风险处置措施
（2）实施环境变化风险处置措施
（3）重大技术变化风险处置措施
（4）预算项目调整风险处置措施
（5）质疑投诉影响采购进度风险处置措施
（6）采购失败风险、不按规定签订或者履行合同风险处置措施
（7）损害国家利益和社会公共利益的风险处置措施

附：相关支撑文件
